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ZARZADZENIE NR. $DS.0133.3.2025

Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy
im. Swietego Jana Pawta Il w Miedzychodzie

z dnia 12 maja 2025r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji srodkdw trwatych i wyposazenia w
Srodowiskowym Domu Samopomocy im. Swietego Jana Pawta Il w Miedzychodzie

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
2023r., poz. 120 ze zm.) oraz zarzadzenia $DS.0133.30.2020 Kierownika Srodowiskowego

Domu Samopomocy im. Swietego Jana Pawta Il w Miedzychodzie zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji $rodkéw trwatych i wyposazenia w Srodowiskowym Domu
Samopomocy im. Swietego Jana Pawta Il w Miedzychodzie nastepuje w drodze spisu z natury.

§2.

Inwentaryzacje poszczegdlnych sktadnikdw majatku nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na

dzien 15.05.2025r.

§3.

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji $Srodkéw trwatych i wyposazenia powotuje
Komisje Inwentaryzacyjng nr 1 i Komisje Inwentaryzacyjng nr 2.

W skfad Komisji Inwentaryzacyjnej nr 1 wchodzg Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
nr 1: Alicja Dobkowicz oraz Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej nr 1: Agnieszka tabecka.

W skfad Komisji Inwentaryzacyjnej nr 2 wchodzg Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej

nr 2: Alicja Sobiecka-Brojanowska oraz Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej nr 2: Ditta Sawala.

§4.

Wyznaczam pola spisowe i zespoty spisowe odpowiedzialne za przeprowadzenie spisu:
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pracownia poznawcza,
magazyn nr 1, magazyn nr 2,
sala ogdlna, jadalnia, gabinet
pielegniarki

Przewodniczgcy Komisji
Inwentaryzacyjnej nr 2

Ditta Sawala — Cztonek Komisji
Inwentaryzacyjnej nr 2

Nazwa pola spisowego Sktad zespotu spisowego Termin
przeprowadzenia spisu
Pole spisowe nr 1: Alicja Dobkowicz — 16.05.2025r.
biuro, biuro ksiegowej, Przewodniczac'y Kgmisji
gabinet psychologa, pokdj Inwentaryzacyjnej nr 1
socjalny, pracownia Agnieszka tabecka — Cztonek
artystyczna, pracownia Komisji Inwentaryzacyjnej nrnr 1
pedagogiczna
Pole spisowe nr 2: Alicja Sobiecka-Brojanowska — 19.05.2025r.
. Przewodniczgcy Komisji
pracownia komputerowa A
. . Inwentaryzacyjnej nr 2
pracownia techniczna,
magazyn techniczny, sala Ditta Sawala — Cztonek Komisji
gimnastyczna Inwentaryzacyjnej nr 2
Pole spisowe nr 3: Alicja Dobkowicz — 20.05.2025r.
kuchnia, pralnia, Przewodniczac{y K.omisji
. . Inwentaryzacyjnej nr 1
pomieszczenie gospodarcze,
tazienka, WC damskie, WC | Agnieszka tabecka — Cztonek
meskie, WC Komisji Inwentaryzacyjnej nrnr 1
niepetnosprawnych, WC
personelu
Pole spisowe nr 4: Alicja Dobkowicz — 21.05.2025r.
. Przewodniczgcy Komisji
magazyn zewnetrzny, garaz nr A
1, garaz nr 2, teren wokot Inwentaryzacyjnej nr 1
budynku, pracownia Agnieszka tabecka — Cztonek
plastyczna, magazyn Komisji Inwentaryzacyjnej nrnr 1
plastyczny, korytarz
Pole spisowe nr 5: Alicja Sobiecka-Brojanowska — 22.05.2025r.

§ 5.

Spis z natury przeprowadza sie przy pomocy oprogramowania komputerowego firmy SIGID

Ewidencja srodkdéw trwatych i przedmiotéow w ewidencji oraz czytnika kodéw kreskowych.
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§ 6.
Przed przystgpieniem do czynnosci spisowych Gtédwny ksiegowy dokona przeszkolenia
zespotéw spisowych.

§7.
Czynnosci spisowe powinny odbywad sie w obecnosci osdb odpowiedzialnych za powierzone
mienie. W razie nieobecnosci osoby, ktérej powierzono mienie pracodawca moze wyznaczy¢
innego pracownika.

§ 8.
Przewodniczacy, Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnych ponoszg odpowiedzialnos¢ za
wiasciwe, dokfadne, rzetelne, zgodne ze stanem faktycznym oraz z obowigzujgcymi
przepisami prawa przeprowadzenie prac inwentaryzacyjnych.

§9.

Za ustalenie przyczyn ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych oraz wskazanie sposobu

rozliczenia tych réznic odpowiadajg Komisje Inwentaryzacyjne.
§ 10.

Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji ustalam na 30 czerwca

2025r.
§ 11.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Komisjom Inwentaryzacyjnym i Gtéwnemu Ksiegowemu.
§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Kierownika
Srodowiskowego Domu Samopomocy
im. Swietego Jana Pawta Il w Miedzychodzie

Ewelina Maj
pedagog



