
ZARZĄDZENIE NR  ŚDS.0133.18.2023 
Kierownika Środowiskowego Domu Samopomocy 

 im. Świętego Jana Pawła II w Międzychodzie  
 

z dnia 15 grudnia  2023r. 
 
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Środowiskowym Domu Samopomocy  
im. Świętego Jana Pawła II w Międzychodzie 
 

 Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości ( tj. Dz. U. 
2023r. poz. 120 ze zm. ) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej Środowiskowego Domu Samopomocy im. 
Świętego Jana Pawła II w Międzychodzie stanowiącej załącznik do zarządzenia nr ŚDS.0133.30.2020 
Kierownika Środowiskowego Domu Samopomocy im. Świętego Jana Pawła II 
w Międzychodzie z dnia 21 grudnia 2020r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej 
w Środowiskowym Domu Samopomocy im. Świętego Jana Pawła II w Międzychodzie zarządza się, 
co następuje:  

 

§ 1.  

Ustala się następujące metody przeprowadzenia inwentaryzacji: 
1) potwierdzenie sald, 
2) weryfikacja sald z dokumentami, 
3) spisu z natury. 

 
§ 2.  

Inwentaryzację poszczególnych składników majątku należy przeprowadzić według stanu na dzień 
31.12.2023r. 

 

§ 3.  

Rodzaj składników objętych inwentaryzacją oraz termin przeprowadzenia inwentaryzacji: 
1) potwierdzeniem sald inwentaryzuje się: 

a) należności od kontrahentów 
- termin przeprowadzenia inwentaryzacji: od 15.12.2023r. do 15.01.2024r. 

b) środki na rachunku bankowym 
- termin przeprowadzenia inwentaryzacji: po przekazaniu potwierdzenia przez bank 

2) weryfikacją sald z dokumentami należy objąć: 
a) wartości niematerialne i prawne: 

- termin przeprowadzenia inwentaryzacji: od 15.12.2023r. do 15.01.2024r. 
b) środki trwałe, pozostałe środki trwałe, które podlegają inwentaryzacji drogą spisu z natury 
co 4 lata, umorzenie środków trwałych: 

- termin przeprowadzenia inwentaryzacji: od 15.12.2023r. do 15.03.2024r. 
c) należności sporne i wątpliwe, należności od osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych , 
należności od pracowników oraz należności z tytułów publicznoprawnych 

- termin przeprowadzenia inwentaryzacji: od 15.12.2023r. do 15.03.2024r. 
d) fundusz własny i fundusz specjalnego przeznaczenia, a także inne niewymienione składniki 
aktywów i pasywów 

- termin przeprowadzenia inwentaryzacji: od 15.12.2023r. do 15.03.2024r. 



3) w drodze spisu z natury inwentaryzuje się: 
      a) materiały 

 - termin przeprowadzenia inwentaryzacji: ostatniego dnia roboczego 
w roku obrotowym 2023, na koniec dnia lub pierwszego dnia roboczego roku 
obrotowego 2024, na początku dnia. 

 
 

§ 4.  

Za przeprowadzenie inwentaryzacji drogą uzyskania potwierdzenia sald oraz weryfikacji sald 
z dokumentami odpowiada Główny księgowy. 

       

§ 5.  

Za przeprowadzenie inwentaryzacji drogą spisu z natury odpowiada Komisja inwentaryzacyjna 
w składzie:  

Ewelina Maj - Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej 

Alicja Dobkowicz – członek Komisji Inwentaryzacyjnej . 

 

§ 6.  

Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia oraz prawidłowością spisu inwentaryzacyjnego powierza się 
Głównemu księgowemu. 

 

§ 7.  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

Kierownik  
Środowiskowego Domu Samopomocy  

im. Świętego Jana Pawła II w Międzychodzie 
 

Katarzyna Marciniak 
 


